ZASADY ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU I POWROTU
STOSOWANE PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY
W BUSKU - ZDROJU

DZIAL 1

Postanowienia podstawowe

§ 1

Podstawe prawnag zwrotu kosztow przejazdu stanowig przepisy:

art. 41 ust. 4b i 4c, art. 45 ust. 1, 3-5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zwanej dalej ustawaq.
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O ile w niniejszym dokumencie jest mowa w o:

1.
2.

3.

bezrobotnym - oznacza to osobe bezrobotng w mysl przepisow ustawy,
wnioskodawcy — oznacza to osobe bezrobotng lub inng osobe uprawniona do
ubiegania sie o zwrot kosztow przejazdu w mysl przepisow ustawy,

Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Busku - Zdroju,

Srodkach — oznacza to srodki przewidziane w planie finansowym urzedu na zwrot
kosztow przejazdu.

§3

O zwrot kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca

— zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej,

— odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych,

— odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego

i powrotu moze ubiegac¢ sie wnioskodawca, ktory spelnia lgcznie nastepujace

warunki:

— na podstawie skierowania Urzedu podjat zatrudnienie lub inna prace
zarobkowsg, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub zostal skierowany
na zajecia z zakresu poradnictwa i dojezdza do tych miejsc;

— uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychod w wysokosci nieprzekraczajacej
200 % minimalnego wynagrodzenia za prace.

O zwrot kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania

— szkolenia,

— egzaminu, o ktéorym mowa w art.40 ust. 3a ustawy,

i powrotu moze ubiegac sie wnioskodawca, ktory zostat skierowany przez Urzad

na szkolenie lub zawarl z Urzedem umowe w sprawie sfinansowania kosztow

egzaminu i dojezdza do tych miejsc.

Zwrot kosztow przejazdu i powrotu, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, dokonywany
jest przez okres zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej, nie dtuzej
jednak niz przez okres 6 miesiecy, lub odpowiednio przez okres odbywania stazu,
przygotowania zawodowego doroslych, okres odbywania zaje¢ z zakresu
poradnictwa zawodowego, zajec¢ szkoleniowych lub uczestnictwa w egzaminach.
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Urzad moze zwroéci¢ bezrobotnemu koszt przejazdu do pracodawcy i powrotu do
miejsca zamieszkania w przypadku skierowania go do pracodawcy, ktory zglosit
oferte pracy, jezeli siedziba tego pracodawcy znajduje si¢ poza miejscem
zamieszkania bezrobotnego.

Urzad moze zwroci¢ wnioskodawcy koszt przejazdu na badania lekarskie lub
psychologiczne i powrotu do miejsca zamieszkania, jezeli na badania te zostal on
skierowany przez Urzad i dojezdza do tych miejsc.

Urzad moze zwroci¢ bezrobotnemu koszt przejazdu do miejsca wykonywania prac
spotecznie uzytecznych i powrotu do miejsca zamieszkania lub pobytu.

DZIAL 11

Procedura i zasady rozliczania poniesionych kosztow przejazdu

§5

Zwrotem kosztow przejazdu i powrotu moga by¢ objete wylacznie koszty
poniesione przez wnioskodawce korzystajacego z publicznego transportu
zbiorowego lub transportu wlasnego (samochodu wlasnego lub uzyczonego).
Wnioskodawca zainteresowany uzyskaniem zwrotu kosztow przejazdu i powrotu,
o ktorych mowa w § 3 1 § 4 ust. 3, sktada do Urzedu wniosek o przyznanie zwrotu
tych kosztow na formularzu dostepnym na stronie internetowej lub w siedzibie
Urzedu. W przypadkach, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 i 2, wnioskodawca sklada
odrecznie sporzadzony wniosek o zwrot kosztow przejazdu i powrotu, ktory
powinien zawiera¢ w swej tresci informacje o przewidywanych lub poniesionych
kosztach przejazdu oraz informacje z jakiego tytulu koszty te beda lub zostaty
poniesione.
O sposobie rozpatrzenia wniosku Urzad informuje wnioskodawce niezwlocznie,
nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia prawidlowo sporzadzonego
wniosku. Przy rozpatrywaniu wniosku Urzad bierze pod uwage wymogi formalne
okreslone w przepisach ustawy, regulacje zawarte w niniejszych zasadach, srodki
finansowe jakimi dysponuje Urzad na wyplate zwrotu kosztow przejazdu
i powrotu, a w przypadku szkolen indywidualnych, o ktérych mowa w art. 40
ust. 3 ustawy, takze wczesSniejsze rozstrzygniecia dotyczace zakresu i wielkosci
dofinansowania tego szkolenia przez Urzad.
Wniosek ztozony po upltywie 30 dni od dnia:
1) podjecia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, stazu, przygotowania
zawodowego dorostych lub prac spolecznie uzytecznych;
2) zakonczenia udzialu w szkoleniu, egzaminie lub zajeciach z zakresu
poradnictwa zawodowego;
3) otrzymania skierowania do pracy, na badania lekarskie lub badania
psychologiczne
zostaje rozpatrzony negatywnie, chyba ze z przyczyn losowych, niezaleznych od
wnioskodawcy, wniosek taki nie moégt by¢ ztozony w ww. terminie.
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Podstawa dokonania zwrotu kosztow przejazdu i powrotu jest zlozenie przez
wnioskodawce rozliczenia poniesionych kosztow wraz z dokumentami, o ktorych
mowa w ust. 7, 8 oraz 9.

Wysokos¢ zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania (lub pobytu

w przypadku prac spolecznie uzytecznych) do miejsca zatrudnienia Iub

wykonywania innej pracy zarobkowej, odbywania stazu, przygotowania

zawodowego doroslych lub prac spotecznie uzytecznych i powrotu, jaka
przystuguje wnioskodawcy za dany miesiac, ustalana jest jako ro6znica
poniesionych kosztow przejazdu i kwoty 100,00 zl. W przypadku, gdy

w miesigcu koszty te wyniosty 100,00 zt i mniej, zwrot kosztow przejazdu

i powrotu za dany miesiac nie przyshuguje.

W przypadkach niewymienionych w ust. 2 wysokosc¢ zwrotu kosztow przejazdu

i powrotu moze wyniesS¢ do 100% tych kosztow.

Przy wyliczaniu poniesionych kosztow przejazdu i powrotu podlegajacych

zwrotowi nie uwzglednia sie kosztéow poniesionych odpowiednio w dniu

nieobecnosci w pracy lub w dniu nieuczestniczenia w ustudze lub instrumencie
rynku pracy, w zwiazku z ktéorymi przyznany zostal zwrot kosztow przejazdu

i powrotu, z zastrzezeniem ust. 5.

W przypadku =zakupu biletu okresowego, przy wyliczaniu poniesionych

kosztow przejazdow i powrotu uwzglednia sie¢ odpowiednio, na zasadzie

proporcjonalnosci, wylacznie dni obecnosci w pracy lub dni uczestniczenia

w ustudze lub instrumencie rynku pracy, w zwigzku z ktéorymi przyznany zostat

zwrot kosztow przejazdu i powrotu.

W przypadku braku przystankéw komunikacyjnych w miejscu zamieszkania (lub

pobytu w przypadku prac spotecznie uzytecznych) albo miejscu pracy lub miejscu

udzialu w odpowiedniej ushludze lub instrumencie rynku pracy, w zwiazku

z ktorymi przyznany zostal zwrot kosztéw przejazdu i powrotu, kwalifikowanymi

do zwrotu kosztami przejazdu i powrotu beda przejazdy z pobliskich przystankow

komunikacyjnych wskazanych przez wnioskodawce.

W przypadku korzystania z publicznego transportu zbiorowego do rozliczenia

poniesionych kosztow przejazdu i powrotu wnioskodawca zobowiazany jest

dolaczy¢ wszystkie zakupione w rozliczanym okresie bilety, celem
udokumentowania poniesienia tych kosztow.

W przypadku korzystania z transportu wlasnego, poniesione koszty przejazdu

i powrotu ustalane sg jako iloczyn liczby przejazdéw w obie strony i ceny biletu

w jedna strone obowiazujacej na linii komunikacyjnej z miejsca zamieszkania (lub

pobytu w przypadku prac spolecznie uzytecznych) odpowiednio do miejsca pracy

lub miejsca uczestnictwa w ustudze lub instrumencie rynku pracy, w zwiazku

z ktorymi przyznany zostat zwrot kosztow przejazdu i powrotu. Do rozliczenia tych

kosztow wnioskodawca zobowiazany jest dotaczy¢ oswiadczenie o:

— posiadaniu prawa jazdy z podaniem jego kategorii,

— posiadaniu prawa wlasnosci lub prawa do uzytkowania samochodu, ktorym
wnioskodawca jako kierowca dojezdzal do miejsca pracy lub miejsca
uczestnictwa w ushudze lub instrumencie rynku pracy i ponoszeniu z tego
tytuhu kosztow zakupu paliwa,

— cenie biletu na danej linii komunikacyjnej; Urzad zastrzega prawo do
weryfikacji podanej w oSwiadczeniu ceny biletu i obnizenia zwrotu kosztow
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przejazdu i powrotu do wysokosci ustalonej przez Urzad najnizszej ceny
przejazdu na danej linii komunikacyjne;j.

9. W przypadku zwrotu kosztow przejazdu do miejsca zatrudnienia lub
wykonywania innej pracy zarobkowej i powrotu do rozliczenia tych kosztow
wnioskodawca zobowigzany jest takze dotaczyc:

— potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez pracodawce lub podmiot
zlecajacy wykonanie innej pracy zarobkowej listy obecnosci w pracy
z rozliczanego miesiaca,

— zasSwiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego wysokosc¢
uzyskanego w rozlicznym miesigcu wynagrodzenia za prace.

DZIAL III

Postanowienia koncowe

§7

Zasady okreslone w Dziale I i II stosuje sie¢ odpowiednio takze przy finansowaniu
zwrotu kosztow przejazdu i powrotu w ramach realizowanych przez Urzad projektow
i programoéw finansowanych lub wspotfinansowanych ze srodkéw publicznych, w tym
srodkow Unijnych, w takim zakresie, w jakim nie sg one sprzeczne z zalozeniami tych
projektéw i programow.

8§88

Zasad okreslonych w Dziale I i II nie stosuje si¢ do finansowania kosztow
zorganizowanego przejazdu bezrobotnych i1 poszukujacych pracy, w zwigzku
z udzialem tych osob w targach pracy i gieldach pracy organizowanych przez
wojewodzki urzad pracy.



